UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
$é: /579 /SGDPT e e
Viv: Hinéng dlin bt so d& nghi cio Quang Binh, ngay ot thang & nam 2013

phép day thém va té chitc day thém.

Kinh giri: - Phong GD&DT céc huyén, thanh phd;
- Céc Trudng pho thong true thude Sa;
- Céac Trung tdm KTTH-HN, GDTX.

Thyc hién Thong tu sb 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012 cta B truong Bo
GD&DPT vé viée ban hanh Quy dinh vé& day thém, hoc thém; Quyét dinh sb
30/2012/QD-UBND ngay 23/10/2012 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban tinh Quang Binh; Dé quan 1y chit ché va nén nép hoat
dong day thém va td chirc day thém, dong thoi tao didu kién thuan loi cho cac don vi
trong viéc Xin cap phép t6 chirc day thém va quén ly day thém, S& GD&DT hudng din
mot s6 ndi dung cu theé nhu sau:

1. Hb so xin cap gi:‘ay phép to chirc day thém, hoc thém (02 b), theo miu
dinh kém)

1.1. Déi véi to chirc day thém, hoc thém trong nha truong:

a) To trinh xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém trong nha
truong.

b) Bén ké hoach tb chic hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd céc ndi
dung vé: sb lugng hoc sinh, s6 16p, sb hoc sinh/16p, ndi dung chuong trinh day thém;
dia diém, co s& vat chit td chic day thém; s6 budi/tudn, sb tiét/budi, mirc thu;
phuong 4n chi tién hoc thém, phuong an t6 chirc day thém, hoc thém.

¢) Danh séch trich ngang gido vién dang ky day thém duoc Lanh dao nha truong
xac nhan.

d) Pon xin day thém cta ngudi dang ky day thém va c6 xac nhén cta lanh dao
don vi.

e) Danh sach hoc sinh duge phan bé trong cac 16p hoc thém (kém theo don xin
hoc thém cuia hoc sinh c6 y kién cta cha, me hoc sinh).

f) Bién ban hop cha me hoc sinh tham gia hoc thém: théng nhit ké hoach,
chuong trinh, ndi dung hoc thém; Thoi gian, dia diém hoc thém; Hoc phi hoc thém.

1.2. Déi véi té chire day thém, hoc thém ngoai nha truong:

a) Pon xin cAp gidy phép td chirc hoat dong day thém cua ngudi to chirc day
thém (co6 cam két véi Uy ban nhan dan cap xa vé thuc hién céc quy dinh vé day
thém, hoc thém); Pen xin cép phép day thém cla ngudi dang ky-day thém, co xac
nhin cua Uy ban nhan dan x3 noi cu trd (d6i voi ngudi khong hudng luong tir quy
lwong ctia don vi su nghi¢p cong lap) hodic x4c nhén cta thu truéong don vi hién dang
cong tac (461 voi ngudi dang hudng luong tir quy lwong ctia don vi sy nghiép cong
lap).

A b) Ban ké hoach t6 chirc day thém trong dé néu rd cac nQi dung vé:’ sénluc_mg hoc
sinh, sb 16p, s6 hoc sinh/16p, ni dung day thém, dia diém, co s& vat chat to chirc day

thém, muc thu tién hoc thém, phuong an t6 chire day thém, hoc thém. Mai co s& duge
phép té chirc day thém toi da tai 3 dia diem.



c) Danh séch trich ngang ngudi t6 chirc day thém va nguoi dang ky day thém.

d) 02 anh 3x4 ctia nguoi té chirc day thém va nguoi dang ky day thém (ghi rd ho
tén, ngay sinh va dia chi).

e) Ban sao (cong chl’mg) gidy td& xé4c dinh trinh d6 dao tao vé chuyén moén,
nghiép vu su pham ctia nguoi t6 chirc day thém va nguoi ding ky day thém.

f) Gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cap huyén tro 1én hodc Hoi dong
giam dinh y khoa cép cho ngudi td chite day thém va nguoi ding ky day thém.

g) Danh sich hoc sinh dugc phéan bb trong céc 16p hoc thém (kém theo don xin
hoc thém ciia hoc sinh cé y kién ciia cha, me hoc sinh).

h) Bién ban hop cha, me hoc sinh tham gia hoc thém dé théng nhit ké hoach,
chuong trinh, ndi dung hoc them Thoi gian, dia diém hoc them Hoc phi hoc thém.

2. Thii tuc cap glay phép to chirc day thém (a6i véi cap THPT).

Budce 1: Cac don vi, ca nhén t6 chirc day thém truc tiép dén tai phong GDTrH
nop hod so dé nghi cap phép (02 b9); Can b6 phong GDTrH hen ngay tra hd so.

Budce 2: Phong GDTrH kiém tra, xem xét ho so. Lam thu tuc dé nghi Lanh dao
S& phé duyét.

Buéc 3: Tra hd so tai phong GDTrH. Thoi gian tra hd so chdm nhét 13 15 ngay.

3. Ho so quan Iy cia co s to chire day thém:

- Hb so xin cip phép day thém duge S& phé duyét.

- Gidy phép t6 chirc day thém.

- Pon xin day thém cuia nguoi dang ky day thém.

- Danh sach nguoi dang ky day thém.

- Pon xin hoc thém ctia hoc sinh (c¢6 ¥ kién ctia phu huynh).

- Danh sach hoc sinh hoc thém (theo 16p hoc thém).

- No6i dung chuong trinh day thém.

- Thoi khéa biéu.

- S ghi dau bai.

- S6 sach thu, chi kinh phi day thém. , |

- H6 so kiém tra hoat dong day thém ciia gi4o vién trong co s& to chirc day thém.,

4. Hd so ciia ngwdi ding ky day thém:

- Gidy phép day thém.

- Ké hoach ¢4 nhan.

- Chuong trinh va phéan phéi chwong trinh.

- Thri khoa biéu c4 nhan.

- Gido an day thém. -

Noi nhan:

- Nhu kinh giri;
-LBS;

- VPS, GDTrH;
- Luu VT.
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